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Hoe richt ik mijn bedrijfsomgeving in?
Hoe richt ik mijn bedrijfsstructuur in?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Bedrijfsstructuur (2)
zichtbaar. Na het openen van dit venster wordt de bedrijfsstructuur van het bedrijf zichtbaar. In dit
venster zijn diverse locaties toe te voegen door op het plusteken te drukken. Onder deze locaties zijn
overigens ook sublocaties toe te voegen met behulp van het plusteken. Door op het pen-symbool te
klikken, opent een venster, waarin het mogelijk is de gegevens van de locatie (bedrijfsnaam en adres)
te wijzigen. Locaties zijn te verwijderen door middel van het prullenbak-symbool.

Een voorbeeld van een bedrijfsstructuur ziet er als volgt uit:
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Hoe voeg ik gebruikers toe?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Gebruikers (2) zichtbaar. Na
het openen van dit venster worden de gebruikers binnen het bedrijf zichtbaar. In dit venster kunnen
gebruikers worden geblokkeerd door middel van het slot-symbool. Het wijzigen van gegevens van
een gebruiker kan door op het pen-symbool achter desbetreffende gebruiker te klikken. Het
prullenbak-symbool maakt het mogelijk om gebruikers te verwijderen.

Om een gebruiker toe te voegen, dient op de knop Gebruiker toevoegen te worden gedrukt.

Gebruikers

& Naam

Q Algemeen

BS Dossier 163 Boheer Demo Persaon Demobedrif @gmail.nl Bedrijfsbeheerder

€63 Beheer

Bedrijfsiructuur
Gebruikers

Modules Gebruikers
Vragenlijsten

Basis Risco Factoren
Risicoklassen

Terug naar branche omgeving

Na het drukken op de knop Gebruiker toevoegen komt het hieronder weergegeven venster in beeld.
Hier dient de naam van de gebruiker en diens emailadres in te worden gevoerd. Ook dient de rol van
de gebruiker te worden geselecteerd. Voor de gebruiker zijn drie verschillende rollen toe te voegen:
de rol van bedrijfsbeheerder, van hoofdgebruiker en van basisgebruiker. Na het opslaan van de
gegevens wordt de nieuwe gebruiker toegevoegd.
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Gebruikers zijn vervolgens te koppelen aan locaties binnen de bedrijfsstructuur. Hiervoor dient onder
het kopje Beheer (1) naar Bedrijfsstructuur (2) te worden gegaan. Door op het pen-symbool te
drukken, verschijnt een venster, waarin de gegevens van desbetreffende locatie kunnen worden
aangepast.

EH

Bedrijfsstructuur voor: DemoBedrijf

) -
v Algemeen +  DemoBedriff ’ )
ES Dossier £33 Beheer

€3 Beheer

Bediifstructuur

Gebruikers
Modules Bedrijfstructuur
Vragenlijsten
Basis Risco Factoren
Risicoklassen

Terug naar branche omgeving

Door in de bovenste balk van dit venster op Gebruikers te klikken, wordt het mogelijk om gebruikers
toe te voegen aan de locatie. Naast Gebruikers staat een pijltje, waarmee een lijst van de beschikbare
gebruikers zichtbaar wordt. Na het aanklikken van de juiste gebruiker, dient op Toevoegen te worden
gedrukt, waarna de gebruiker aan het bedrijf is gekoppeld. De naam, email, rol, en rechten van deze
gebruiker zullen dan zichtbaar worden. Via het prullenbak-symbool is de gebruiker ook weer te
verwijderen.
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Hoe voeg ik vragenlijsten toe?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Vragenlijsten (2) zichtbaar.
Na het openen van dit venster worden de vragenlijsten zichtbaar, die voor het bedrijf beschikbaar zijn.
Om een vragenlijst toe te voegen, dient gebruik te worden gemaakt van de knop Vragenlijst
toevoegen.
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Na op de knop Vragenlijst toevoegen te hebben gedrukt, verschijnt het onderstaande venster in
beeld. Hierin dient de naam van de vragenlijst te worden ingevoerd. Door op Opslaan te klikken, wordt
de nieuwe vragenlijst toegevoegd.
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Hoe wijzig ik vragenlijsten?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Vragenlijsten (2) zichtbaar.
Na het openen van dit venster worden de vragenlijsten zichtbaar, die voor het bedrijf beschikbaar zijn.
Vragenlijsten zijn te verwijderen aan de hand van het prullenbak-symbool. Door dubbel te klikken op
een inactieve vragenlijst wordt het mogelijk wijzingen te maken aan de vragenlijst.
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Na het dubbelklikken op een inactieve vragenlijst worden de verschillende modules in de betreffende
vragenlijst onder elkaar getoond. Door te klikken op het plusteken (1) voor de module worden de
vragen binnen deze module zichtbaar. Om een nieuwe vraag toe te voegen dient op het plusteken (2)
achter de module te worden geklikt.
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Voor het aanmaken van een nieuwe vraag zal het onderstaande venster in beeld komen. In dit venster
dient de vraag ingevoerd te worden. Ook kunnen toelichting, volgorde, risicoklasse, basis risico
factoren en opmerkingen worden toegevoegd. Voor het toevoegen van de volgorde geldt het
volgende: check voorafgaand aan het toevoegen van een vraag eerst hoeveel vragen aanwezig zijn in
de module. Vervolgens kan het eerst opvolgende getal gebruikt worden als ‘volgorde’. Bij het
aanmaken van een nieuwe vraag is overigens ook mogelijk om aan te geven bij welk antwoord het
noodzakelijk is dat een maatregel wordt gevormd.
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Om een module te wijzigen dient gebruik te worden gemaakt van het pen-symbool achter de module.
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Na op het pen-symbool te hebben gedrukt, verschijnt het volgende venster in beeld. Hierin is het
mogelijk om de modulenaam te wijzigen, evenals de toelichting en volgorde.
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Om een module te verwijderen, dient gebruik te worden gemaakt van het prullenbak-symbool achter
de module.
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Naast het aanpassen van de volledige module, is het ook mogelijk om vragen binnen de module te
wijzigen of te verwijderen. Om de vraag te verwijderen, dient wederom gebruik te worden gemaakt
van het prullenbak-symbool. Het pen-symbool dient gebruikt te worden voor het wijzigen van de
vraag binnen de module.
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Bij het wijzigen van een vraag binnen een module verschijnt het onderstaande scherm in beeld. Binnen
dit scherm is het mogelijk de vraag, toelichting, volgorde en risicoklasse te wijzigen. Daarnaast kan
worden aangegeven of de vraag een filtervraag betreft, bij welk gegeven antwoord een maatregel
nodig is en wat de basis risico factoren zijn. Ook kunnen opmerkingen bij de vraag worden
toegevoegd.
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Hoe activeer ik vragenlijsten?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Vragenlijsten (2) zichtbaar.
Na het openen van dit venster, worden de vragenlijsten zichtbaar, die voor het bedrijf beschikbaar
zijn. Via het pen-symbool is het mogelijk de betreffende vragenlijst van inactief naar actief te zetten,
en vice versa.
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Na op het pen-symbool te hebben gedrukt, wordt het volgende venster zichtbaar. De lijst wordt op
actief gezet, door middel van het schuifje naast Actief. Na het opslaan van deze verandering zal de
status van de vragenlijst veranderen naar actief.

El Vragenlijst Demo Vragenlijst Algemeen

Q Algemeen Vragenlijst naam * Demo Vragenlijst Algeme

ES Dossier I:I
83 Behesr Actief

Bedrijfstructuur

Gebruikers
Modules
Vragenlijsten

Basis Risco Factoren

Risicoklassen

Terug naar branche omgeving

10



Hoe koppel ik vragenlijsten?

Vragenlijsten zijn te koppelen aan locaties binnen de bedrijfsstructuur. Hiervoor dient onder het kopje
Beheer (1) naar Bedrijfsstructuur (2) te worden gegaan. Door op het pen-symbool te drukken,
verschijnt een venster, waarin de gegevens van desbetreffende locatie kunnen worden aangepast.
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Door in de bovenste balk van dit venster op Vragenlijsten te klikken, wordt het mogelijk om
vragenlijsten toe te voegen aan de locatie. Naast Vragenlijst staat een pijltje, waarmee een lijst van
de beschikbare vragenlijsten zichtbaar wordt. Na het aanklikken van een vragenlijst, dient op
Toevoegen te worden gedrukt, waarna de vragenlijst aan het bedrijf is gekoppeld. Via het prullenbak-
symbool is de vragenlijst ook weer te verwijderen.
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Het is overigens ook mogelijk om modules voor een bepaalde bedrijfslocatie op inactief te zetten.
Door op het plusteken naast de vragenlijst te klikken, worden de diverse modules binnen deze
vragenlijst zichtbaar. Door het schuifje achter de module aan te klikken, verandert de status naar
inactief.
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Risicokdassen + 2.GKM

Torug naar branche omgeving

+
w

- Inliner

+ 4-GKverwerking

wn

- Flexibles

+
o

- Overig
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Hoe wijzig ik Basis Risico Factoren?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Basis Risico Factoren (2)
zichtbaar. Na het openen van dit venster wordt een overzicht van de risicofactoren en de
bijoehorende codes getoond. Een nieuwe basis risico factor toevoegen kan door de naam en
bijbehorende code in te voeren en vervolgens op Toevoegen te drukken. Het wijzigen van een basis
risico factor kan via het pen-symbool. Voor het verwijderen van een basis risico factor dient gebruik
te worden gemaakt van het prullenbak-symbool.

[li Basis Risico Factoren

Q Algemeen
Naam Code * @

= Dossier
@ Beheer
183 Beheer
Orde en Netheid ON > [ ]
B e e &
T Organisatie OR & ﬂ
Modules Ontwerp ow ﬁ ran |

Basis Risco Factoren B

Vragenlijsten _

gen Procedures PR P |
Basis Risco Factoren

» Communicatie co ram |

Risicoklassen

Terug naar branche omgeving Stijdige Doelstellingen DO |

Training en Opleiding ® V|

Omgevingsfacioren oM P |

Materiaal en Middelen MM |

Onderhoud OH |

" R

Beschermingsmiddelen en -methoden BM ran |
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Hoe wijzig ik risicoklassen?

Door op het kopje Beheer (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Risicoklassen (2) zichtbaar.
Na het openen van dit venster wordt een overzicht van de risicoklassen en de bijbehorende scores en
termijnen getoond. Om een risicoklasse toe te voegen dienen de naam, de score en de termijn in te
worden gevoerd. Door op de knop Toevoegen te drukken, verschijnt de risicoklasse in de lijst. De
scores van de bestaande risicoklassen zijn reeds bepaald. Desondanks kunnen de scores worden
aangepast door gebruik te maken van het pen-symbool. Hierbij dient wel rekening te worden
gehouden met het feit dat er geen overlap mag zijn tussen diverse scores. Het is daarnaast mogelijk
om een risicoklasse te verwijderen door middel van het prullenbak-symbool.

E 5 Risicoklassen
Q Algemeen p N
Noam Van 0 ot 0 [ Toovoogen
E= Dossier Y
£83 Boheer Termiin (in maanden] 0

63 Beheer

& Termijn

Bedrijfstructuur

Gebruikers Wettelijk Verplicht 0 0 3

Modules Beleidsmalig gewenst o o 12

0

4

| |
27
| |

Vragenlijsten
Risicoklasse 3 0 19 12
Basis Risco Factoren,

Risicoklassen & 20 74 6

Risicoklasse 2

)
[ ]

Risicoklassen

%
-

Terug naar branche omgeving Risicoklasse 1 75 9999 3

Deze risicoscores komen terug in de vragenlijsten bij het bepalen van de risicoklasse. Zo is voor iedere
factor (ernst, waarschijnlijkheid en blootstelling) voor het bepalen van de risicoscore een score
toegepast, zodat door middel van Fine & Kinney een risicoklasse kan worden bepaald. Deze
risicoklasse correspondeert met de opgegeven risicoscore zoals hierboven opgegeven.
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Hoe maak ik een RIE aan de hand van de vragenlijsten?

Hoe kom ik in vragenlijsten terecht?

Door op het kopje Dossier (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje RIE (2) zichtbaar. Na het
openen van dit venster, worden de vragenlijsten zichtbaar die aan het bedrijf gekoppeld zijn. Een
vragenlijst is te openen door tweemaal te klikken op de titel van de betreffende vragenlijst (3). Hierna
is het mogelijk de vragenlijst in te vullen.

Q Algemeen
(5 Dashbos = Dossier
(=

RE Demo Vragenlijst

[mmp—
RIE

Algeronde maatregelen

€2 Beheer
Bedfijfstructuur
Gebruikers
Modules
Vragenlijsten
Basis Risco Factoren

Risicoklassen

Terug naar branche omgeving
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Hoe kan ik risico’s inventariseren in de vragenlijsten?

Na het openen van de vragenlijst, verschijnen boven in het beeld de verschillende modules in blokken.
Navigeren tussen de modules kan door op het bijbehorende nummer te klikken. Binnen de modules
staan de vragen. Ook hier is het navigeren mogelijk door op één van de blokken te klikken, of door
onder in het scherm op de knop Vorige of Volgende te klikken.

Vragenlijst: Demo Yragenlijst

Q Algemeen che eenheid: DemoBedriif Modules

@ Dashboard 1 2 3 4 5 6 7 8 9 Antwoorden importeren Opslaan en Plan van Aanpak aanmaken

5 Dossier

RIE
2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13 14 15
Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen

Vragen

63 Beheer

Eris een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden gefild en/of gedragen.
Bedri{fstructuur

Gebruikers

' Beschrijvin
Modules Antwoord op de vraag Ja Nee Niel van loepassing [Ving
» Onder 'fillen’ wordt verstaan: het handmalig verplaatsen van
Vragenlijsten
Opmerkingen lasten van minimaal 3 kg over een afstand van minder dan 2
Basis Risco Facforen meer of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’

S — Werknemers die elke dag zwaar fllen of dragen, hebben een

grote kans op 0.a. [Blijvende) rugklachien. Het is daarom

Terug naar branche omgeving belangrijk om fillen en dragen zo veal mogelijk te baperkan of in

Risicoklasse Risicoklasse 2 elk gevol op een goede manier uit te voeren, Het maximaal fe
fillen gewichtis 23 kilogram (NIOSH). Dit mag alleen worden

Basis risico factoren - ! gefild in een optimale situatie. Het maximaal te fillen of te dragen

Vorige Volgende

Het is ook mogelijk de vragen onder elkaar te tonen. Hiervoor moet het schuifje naast Lijstweergave
worden gebruikt.

Vragenlijst: Demo Vragenlijst

DemoBedrijf

Q Algemeen

B2 Dossier

RIE
Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen

162 Beheer

Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden getild en/of gedragen

Antwoord op de vraag ® Jo Nee Niet van toepassing Beschrijving

Onder 'tillen’ wordt verstaan: het handmatig verplaatsen van
Opmerkingen lasten van minimaal 3 kg over een afstand van minder dan 2
meter of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’
Werknemers die elke dag zwaar fillen of dragen, hebben een
grote kans op 0.a. (blijvende) rugklachten. Het is daarom
belangrijk om tillen en dragen zo veel mogelijk te beperken of in
Risicoklasse Risicoklasse 2 elk geval op een goede manier uit te voeren. Het maximaal te
fillen gewicht is 23 kilogram (NIOSH). Dit mag alleen worden

Basis risico factoren B¢ o factor bepalen geild in een optimale situatie. Het maximaal te fillen of te dragen
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De lijstweergave ziet er als volgt uit:

Vragenlijst: Demo Vragenlijst

DemoBedrijf
Q Algemeen

B Dossier

RIE

Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen

& Beheer D v is:aéi inventarisatie gemaakt var wirksaambisden waigibij hendimatig swaar most worden genld en/of gedragen
1
Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden geduwd of getrokken
2

Ja @ Nee Novt.

‘j Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij lang of vaak in een ongunstige werkhouding moet worden gewerkt
3

Er is een inventarisatie gemaakt van repeterend werk bij taken die langer dan één uur per dag worden vitgevoerd. @ Ja Nee Nt
5 | De mate waarin werknemers aan lichaamstrillingen worden blootgesteld is geinventariseerd en aanvaardbaar. ® Jo Nee Nt

6 | De mate waarin werknemers aan hand- en armrillingen worden blootgesteld is geinventariseerd en aanvaardbaar. @ Ja Nee Nt

De vragen zijn te beantwoorden met ‘ja’, ‘nee’ en ‘niet van toepassing’. Door antwoord te geven op
de vraag wordt aangegeven dat het risico wordt beheerst of dat een risico wordt geinventariseerd. In
het eerste geval zal het blok met het vraagnummer groen kleuren. Indien het risico wordt
geinventariseerd, zal het blok rood kleuren. In dit geval verschijnt ook een maatregel in het venster.
Het is dan mogelijk een maatregel te nemen. Wanneer aangegeven wordt dat de vraag niet van
toepassing is op het bedrijf zal het blok met het vraagnummer blauw kleuren.

Mocht er twijfel zijn over welk antwoord gegeven dient te worden, dan kan de beschrijving van de
vraag wellicht een uitkomst bieden. Hier kan verdere toelichting bij de vraag worden gevonden, zoals
in het hieronder getoonde voorbeeld.

Vragenlijst: Algemeen

Q Algemeen DemoBedrijf

E Dossier

RIE

Arbo- en verzvimbeleid

Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen

n 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

£33 Beheer

Er is een Arbobeleid en er zijn concrete Arbodoelstellingen geformuleerd door de leiding van het bedrilf

Antwoord op de vraag Ja Nee Niet van toepassing Beschrijving
In het bedrijf moet een Arbobeleid beschikbaar zijn, waarin staat
Opmerkingen op welke wijze de directie de doelstellingen wil bereiken, op
welke termijn, met welke investeringen, met welke mensen en
en efc. Het Arbobeleid moet worden
vastgesteld in overleg met de personeelsvertegenwoordiging
zodat rekening kan worden gehouden met de wensen van de
Risicoklasse Wettelijk Verplicht K De I " heeft hierbii
instemmingsrecht
Basis risico factoren
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Het is niet nodig om tijdens het invullen van de vragenlijst de voortgang tussentijds op te slaan. Dit
gebeurt automatisch. Bij het onderbreken van het invullen van de vragenlijst moet wel op Opslaan
worden gedrukt.

Vragenlijst: Demo Vragenlijst = .
Q Algemeen Organisatorische eenheid: DemoBedrijf
Acnpak aanmake

RIE

Plan van aanpak

Algeronde mactregelen

€63 Beheer

Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden getild en/of gedragen.

@ Beschrijvin
Antwoord op de vraag @ Jo Nee Niet van toepassing ving

Onder fillen' wordt verstaan: het handmatig verplaatsen van
Opmerkingen lasten van minimaal 3 kg over een afstand van minder dan 2
meter of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’
Werknemers die elke dag zwaar fillen of dragen, hebben een
p grote kans op o.a. [blijvende] rugklachten. Het is daarom

belangrijk om fillen en dragen zo veel mogelijk te beperken of in

Risicoklasse Risicoklasse 2 elk geval op een goede manier vit te voeren. Het maximaal te

De volgende melding wordt dan zichtbaar.

0 De wijzigingen zijn succesvol opgeslagen

Indien de pagina wordt afgesloten zonder dat de antwoorden op zijn geslagen, zal een melding in
beeld verschijnen om het verlaten van de pagina te verzekeren, waarna de niet opgeslagen gegevens
zullen worden verwijderd.

ehs-rie.nl meldt het volgende

Weet je zeker dat je de pagina wil verlaten? Niet opgeslagen

wijzigingen worden verwijderd.
Annuleren “
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Hoe kan ik risico’s evalueren in de vragenlijsten?

Tijdens het inventariseren van de risico's moeten ook de geconstateerde risico's worden geévalueerd.
Dit gebeurt aan de hand van risicoklassen. Een risicoklasse bepaalt de hoogte van het risico en
daarmee ook de prioriteit en de termijn van de te nemen maatregel. In de vragenlijsten zijn de
risicoklassen voorgedefinieerd per vraag. Het is echter ook mogelijk de klasse handmatig aan te
passen. Klik dan op de knop Risicoklasse bepalen.

Q Algemeen

B Dossier

RIE
Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen

£33 Beheer

Vragenlijst: Demo Vragenlijst

Organisatorische eenheid: DemoBedrijf

1 2 3 4 5 b Vi 8 9 Opslaan en Plan van Aanpak aanmaken

Fysieke belasting

B e L e e e e e e

(D Lijstweergave

Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden getild en/of gedragen.

Beschrijvin,
Antwoord op de vraag ® Jo Nee Niet van toepassing ving

Onder 'fillen' wordt verstaan: het handmatig verplaatsen van
Opmerkingen lasten van minimaal 3 kg over een afstand van minder dan 2

meter of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’

i die elke dag zwaar tillen of dragen, hebben een

> kans op o.a. [blijvende] rugklachten. Hetis daarom

[RJSiCOH(JSSO bepalen

Sewngrilk om tillen en dragen zo veel mogelijk te beperken of in

Risicoklasse mucsez O ) 55 o G A TR ViR Ml asdiaala

tillen gewicht is 23 kilogram (NIOSH). Dit mag alleen worden

Baisis risico factoren Basis risico factor bepalen getild in een optimale situatie. Het maximaal e fillen of te dragen

Wanneer de knop is aangeklikt, zal het volgende venster in beeld verschijnen. Maak gebruik van het
schuifje (1) indien het een wettelijk verplicht onderdeel betreft. Is dit niet het geval, dan is het
mogelijk de juiste risicoklasse te bepalen door de waarschijnlijkheid (2), de blootstelling (3) en het
effect (4) aan te passen. De basis voor het bepalen van de risicoklasse ligt in Fine & Kinney.

Risicoklasse bepalen

Maak de gewenste selectie voor deze risicoklasse.

Wettelijk verplicht2

Kies deze optie indien risicoclassificering niet mogelijk is maar het een wettelijk verplicht onderdeel betreft.

1

-

qurschiinli[kheid 2 Te verwachten (komt vaak/vaker voor binnen het bedrijf)
Blootstelling | 3 Zeer lang en/of zeer frequent (diverse keren per dag)

[Fee]«

Catastrofe, vele doden

Annuleren
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Vervolgens kunnen de Basis risico factoren worden aangegeven. Dit is mogelijk door op onderstaande
knop te drukken. Hierna zal een lijst in beeld verschijnen, waarbij de basis risico factoren aan kunnen
worden gevinkt, die op de vraag van toepassing zijn.

d: DemoBedijf

oW - : : s s 7 8 s S Y T YU

Algemeen

Fysieke belasting

E= Dossier

WG e L e o e ]

Plan van aanpak

Algeronde maatregelen

Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden getild en/of gedragen.

£33 Beheer

Antwoord op de vraag @ Jo Nee Niet van foepassing Beschrijving

Onder 'fillen' wordt verstaan: het handmatig verplaatsen van
Opmerkingen lasten van minimaol 3 kg aver een afstond van minder dan 2

meter of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’

Werknemers die elke dog zwaar lillen of dragen, hebben een

p grofe kans op 0.a. [blijvende] rugklachten. Het is daarom

Risicoklasse Risicoklosse 2 i factor b elk geval op een goede manier uit te voeren. Het maximaal te

tillen gewicht is 23 kilogram (NIOSH). Dit mag alleen worden
Basis risico factoren getild in een optimale situgtie. Het maximaal te fillen of te dragen

gewicht wordt snel kleiner als de filsituatie niet opfimaal is, bijv.

| belangrilk om tilen en dragen zo veel mogelik te beperken of in

Opgeslagen documenten voorovergebogen tillen of dragen, reiken met de armen, draaien

met het bovenlichaam fijidens het tillen of dragen. Tillen of
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Hoe kan ik bestanden toevoegen in de vragenlijsten?

Eén of meer bestanden toevoegen ter ondersteuning van het antwoord op een vraag, kan via het
bijbehorende kader Documenten uploaden onder de vraag. Het is hierbij mogelijk om een bestand
toe te voegen door te klikken op het kader of door een bestand in het kader te slepen. Het kader ziet
er als volgt uit:

HEEE - K

Q Algemeen
De mate waarin werknemers aan lichaamstrillingen worden bloolgesteld is geinventariseerd en aanvaardbaar.
E= Dossier
(113 .
Antwoerd op de vraag @ Jo Nee Niet van foepassing Beschrijving
Plan van aanpak Lichaamstillingen zljn mechanische trillingen of schokken die via
Afgeronde maatregelen Opmerkingen de voeten of het zitvlak overgedragen worden op de persoan
Meestal draagt de stoel op een voertuig de trillingen of
€61 Beheer schokken aver, maar soms is er ook sprake van sen trillend
P bordes waarop werknemers moeten staan. Bijvoorbeeld bij het
riiden met vrachtwagens, heftrucks of elektropallettrucks.
Risicoklasse Risicoklosse 2 k Lichaamstrillingen geven vaoral schade aan de lage rug, de
wervelkalom en bij zwangerschappen (vanwege schade aan de
Basis risico factoren placenta)

Opgeslagen documenten

Documenten uploaden
Documenten uploaden o)

Upload een bestand door te klikken of een

bestand in dit kader te slepen
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Hoe maak ik een rapportage van mijn RIE?

Onder Dossier (1) is het venster RIE (2) zichtbaar. Binnen het venster RIE (2) is het mogelijk een Word
of Excel rapportage te genereren van de vragenlijsten via de knop Rapportage (3). Deze rapportage
zal direct voor alle actieve vragenlijsten onder RIE (2) worden gemaakt.

EF

Q E= Dossi = ~
i Nasaeen Dossier 1= Vragenlifst £ Org. eenheid ® Status # Dotum PvA

B> Dossier
Demo Vragenlijst DemoBedrif
RIE
Plan van aanpak ~ RIE

Afgeronde maatregelen

£33 Beheer

De rapportage in Word bevat een voorblad en inleiding, waarna de tabellen de antwoorden op de
vragenlijsten volgen. Dit ziet er als volgt uit:
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Risico Inventarisatie & Evaluatie (RIE)
<Bedsifinaame

e Risco Inventariatie & Evaluatie (RIE)

tongrvongd s het vk
Woney & Wirvth

et 4o b woroh

Aandachtsputen
Grang witon Wi cp d volende snduchspten

assgrgeven i dere KL

voRrtgang van toerng von et PV
& On MDedunipucie T 100 0p AN V60 80 W rACHInGE.

riewwe machne.

" gt
s 208

Risca legenda

Y st p
iskescors weed barsbend. D raoescors begaak e s sobasse.

warchin{hes, Mostted g an e pan  weergegeven

Het is overigens ook mogelijk een rapportage in Excel aan te maken.
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Hoe werk ik met het Plan van Aanpak?

Hoe maak ik een Plan van Aanpak aan?

Nadat een vragenlijst volledig is ingevuld, kan een Plan van Aanpak worden aangemaakt. Hiervoor
dient op de knop Opslaan en Plan van Aanpak aanmaken te worden gedrukt.

Vragenliist: Demo Vragenlijst Opslaan en Plan van Aanpak aanmaken

Organisatorische eenheid: DemoBedrijf

Q Algemeen

1 2 3 4 5 & 7 8 9 Opslaan en Plan van Aanpak aanmaken
E Dossier

L3

Fysieke belasting

Plan van aanpak
Algeronde maaregelen -. EIBE

3 Beheor B Lijstweergave

Er is een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden getild en/of gedragen.

Antwoord op de vraag ® Jo Nee Niet van toepassing Beschrijving

Onder 'fillen' wordt versiaan: het handmatig verplaatsen van
Opmerkingen lasten van minimaal 3 kg over een afstand van minder dan 2
meter of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’.
Warknemers die elke dag zwaar illen of drogen, habben een
p grote kans op 0.. [blivende) rugklachten. Het is daarom
belangrijk om Hllen en dragen ze veel mogeliik fe beperken of in
Risicoklasse Risicoklasse 2 Risicoklosse bepalen elk geval op een goede manier uit te voeren. Het maximaal te

fillen gewicht is 23 kilogram (NIOSH). Dit mag alleen worden

Basis risico factoren Basis risico factor bepalen getild in een optimale situatie. Het maximaal te tillen of te dragen

Om het Plan van Aanpak te genereren, is het vervolgens noodzakelijk om een verantwoordelijke voor
de vragenlijst te selecteren. Het is altijd mogelijk de verantwoordelijke op een later moment te
wijzigen. Desbetreffende persoon is zodoende niet voor altijd verantwoordelijk voor de vragenlijst.

Plan van Aanpak genereren

Selecteer een verantwoordelijke voor deze vragenlist

Verantwoordelijke

Annuleren
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Na het opslaan van de verantwoordelijke worden de maatregelen uit de vragenlijst omgezet naar
maatregelen in het Plan van Aanpak. Hierbij worden alle gegevens gekopieerd. Ook wordt op basis
van de risicoklasse de deadline per maatregel bepaald. Deze maatregelen worden zichtbaar in het
venster Dossier (1) onder Plan van Aanpak (2).

Q Algemeen | [ Dossier

E Dossier

RIE

Plan van aanpak

Vragenlijst: Demo Vragenlijst

DemoBedrijf

£33 Beheer L

Opmerkingen

Risicoklasse

Risicoklasse 2 Ri

Basis risico factoren Bayis risico factor bepalen

Het Plan van Aanpak ziet er als volgt uit:

O o [ -1 Lo 0o [ (= Lo L[]

Antwoord op de vraag ® Ja Nee Niet van toepassing

Eris een inventarisatie gemaakt van werkzaamheden waarbij handmatig zwaar moet worden getild en/of gedragen

Beschrijving

Onder 'tillen' wordt verstaan: het handmatig verplaatsen van

lasten van minimaal 3 kg over een afstand van minder dan 2

meter of 2 stappen. Bij grotere afstand spreekt men van 'dragen’

Werknemers die elke dag zwaar tillen of dragen, hebben een

grote kans op o.a. (blijvende) rugklachten. Het is daarom

belangrijk om fillen en dragen zo veel mogelijk te beperken of in

elk geval op een goede manier it te voeren. Het maximaal te

tillen gewicht is 23 kilogram (NIOSH). Dit mag alleen worden

getild in een optimale situatie. Het maximaal te fillen of te dragen

Plan van Aanpak

Q Algemeen

E5 Dossier

RIE
Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen

183 Beheer

= Maatregel

Voer periodiek overleg met de

personeelsvertegenwoordiging over
arbeidsomstandigheden. Leg de

overlegmomenten vast.

Benoem een preventiemedewerker en belast
deze met de uitvoering van de genoemde
taken. Leg de taken, verantwoordelijkheden en

I Ihsdaa by abeid fiahed.

vast

Bied werknemers, in overleg met de
bedrijfsarts, een Periodiek Medisch Onderzoek
(PMO) aan. Neem hierin voor
productiewerknemers de volgende risico's mee:
schadelijk geluid, houtstof en fysieke belasting
Neem voor kantoorwerknemers het volgende

risico mee: beeldschermwerk
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Verantwoordelijke

Demo Persoon

Demo Persoon

Demo Persoon

& Datum
$ = Module
gepland

Arbo- en
11-04-2024

verzuimbeleid

Arbo- en
11-04-2024

verzuimbeleid

Arbo- en
11-04-2024

verzuimbeleid

& Org

onderdeel

DemoBedriif

DemoBedriif

DemoBedrif

L4

Risicoklasse

Risicoklasse
1

Risicoklasse

Risicoklasse




Hoe pas ik enkele maatregelen aan in het Plan van Aanpak?

Binnen het Plan van Aanpak is het mogelijk om enkele maatregelen aan te passen. Om dit te doen,
dient te worden geklikt op het pen-symbool dat naast desbetreffende maatregel staat.

Plan van Aanpak

Q Algemeen

= & Datum & Or 5
= Maatregel : 2 Modle g
d Verantwoordelijke  gepland onderdeel Risicoklasse

E> Dossier

RIE
Plan van aanpak Voer periodiek overleg met de

personeelsvertegenwoordiging over Arbo- en Risicoklasse
Demo Persoon 11-04-2024 DemoBedif
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Na het aanklikken van het pen-symbool verschijnt het onderstaande venster in beeld. Hierin zijn
diverse aanpassingen te maken, zoals hieronder wordt beschreven.

Maatregel aanpassen

Q Algemeen 1 Zorg voor duidelike veiligheidsinstructies, draag deze uit aan

de werknemers en organiseer toezicht op naleving. Stimuleer
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Voor het veilig werken zijn werkinstructies opgesteld. De werknemers werken volgens deze

veiligheids- en werkinstructies.

DemoBedrilf
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De tekst van de Maatregel (1) aan te passen in het bijoehorende grijze tekstvak.

De Risicoklasse (2) kan worden aangepast door middel van de knop Risicoklasse bepalen. Wanneer
de knop is aangeklikt, zal het volgende venster in beeld verschijnen. Maak gebruik van het schuifje
indien het een wettelijk verplicht onderdeel betreft. Is dit niet het geval, dan is het mogelijk de juiste
risicoklasse te bepalen door de waarschijnlijkheid, de blootstelling en het effect aan te passen. De
basis voor het bepalen van de risicoklasse ligt in Fine & Kinney.

Risicoklasse bepalen

Maak de gewenste seleclie voor deze risicoklasse,

Wettelijk verplicht?

Kies deze optie indien risicoclassificering niet mogelijk is maar het een wettelijk verplicht onderdeel betreft.

Waarschijnlijkheid Te verwachien (komt vaak,/vaker voor binnen het bedriff}

Blooistelling Zeer lang en/of zeer frequent (diverse keren per dag)

Effec Catastrole, vele doden

Annuleren

De Verantwoordelijke (3) kan worden aangepast door op het pijltje naast de huidige
verantwoordelijke persoon te klikken. Er verschijnt dan een lijst met de mogelijke gebruikers.

Naast Module (4) wordt aangegeven in welke module de vraag voorkomt. Naast Vraag (5) wordt
vervolgens weergegeven wat de vraag behorend bij de maatregel is.

Het Bedrijfsonderdeel (6) kan worden aangepast met behulp van het pijltje naast het huidige
bedrijfsonderdeel. Hierdoor verschijnt een lijst met de mogelijke bedrijfsonderdelen.

Om aan te geven dat een maatregel in progressie is, dient het schuifje aangeklikt te worden.

Naast Geplande datum (8) staat de datum, waarop de maatregel verwacht te worden afgerond. Dit
kan worden aangepast door op het kalender-symbool te drukken.

Afgerond datum (9) wordt ingevuld, zodra de maatregel is afgerond. De datum kan in het tekstvak
worden getypt of worden aangeklikt door middel van het kalender-symbool. Na het aangeven van de
datum waarop de maatregel is afgerond, dient nog een Rest risicoklasse te worden bepaald.

Opmerkingen (10) kunnen worden toegevoegd in het bijbehorende tekstvak.

Documenten (11) kunnen worden gelipload door te klikken op het bijoehorende kader of door het
bestand in dit kader te slepen.
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Hoe werk ik met een bulkmutatie in het Plan van Aanpak?

Naast het aanpassen van enkele maatregelen is het ook mogelijk om meerdere maatregelen
tegelijkertijd te wijzigen. Hiervoor kan gebruik worden gemaakt van de bulkmutatie. Daarbij dienen
allereerst de maatregelen te worden geselecteerd (1), waarvan wijziging wenselijk is. Na het
selecteren van de maatregelen, zijn wijzigingen voor deze maatregelen door te voeren via de knop
Bulkmutatie (2). Indien wenselijk, kunnen ook alle maatregelen in één keer geselecteerd worden door
het bovenste vakje (3) aan te klikken.

Plan van Aanpak

Q Algemeen - & Datum & O L 4
= Maatregel = ! >
Verantwoordelijke  gepland
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Arbo- en Risicoklasse >
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iligheidsinstructies niet worden opgevolgd.

Na op de knop Bulkmutatie te hebben gedrukt, verschijnt het volgende venster in beeld.

Bulk mutatie

Wiizigen doorvoeren op: 2 actie(s).

Risicoklasse

Verantwoordelijke

Bedrijfsonderdeel
In progressie
Geplande datum

Afgerond datum

Opmerkingen

In dit venster is het mogelijk de risicoklasse, de verantwoordelijke, de module, het bedrijfsonderdeel,
en de geplande datum aan te geven. Ook kan in dit venster worden aangegeven dat de maatregelen
in progressie zijn. Wanneer meerdere maatregelen op dezelfde datum zijn afgerond, kan de
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afgeronde datum voor deze maatregelen in één keer worden ingevoerd bij Afgerond datum. Hierna
dient de rest risicoklasse voor deze maatregelen ingevoerd te worden. Tot slot kunnen opmerkingen
worden toegevoegd in het bijbehorende tekstvak.

Alleen hetgeen in dit venster wordt gewijzigd, wordt uiteindelijk doorgevoerd voor de geselecteerde
maatregelen. De rest van de maatregelen zullen blijven, zoals ze op dat moment ingevoerd en
opgeslagen zijn. Dit houdt bijvoorbeeld in dat als persoon A als verantwoordelijke wordt geselecteerd
in de bulkmutatie, alleen de verantwoordelijke wordt gewijzigd van de geselecteerde maatregelen en
de overige aspecten (zoals module en bedrijfsonderdeel) ongewijzigd blijven.
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Hoe voeg ik een extra maatregel toe?

Het toevoegen van een extra maatregelen binnen het Plan van Aanpak is mogelijk door gebruik te
maken van de knop Maatregel toevoegen. Deze extra maatregel komt dan niet vanuit de RIE, maar
kan op een andere manier naar voren zijn gekomen.

E Plan van Aanpak
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Na het klikken op de knop Maatregel toevoegen verschijnt onderstaand venster in beeld. De
maatregel kan dan worden toegevoegd, inclusief de risicoklasse, de verantwoordelijke gebruiker, de
bijoehorende module, het bedrijfsonderdeel, de geplande datum, de afgeronde datum, en eventuele
opmerkingen en documenten. Om aan te geven dat de maatregel in progressie is, dient op de
bijbehorende knop te worden gedrukt.

Nieuwe maatregel toevoegen

Q Algemeen Maatregel

E= Dossier

RIE
Risicoklasse Wettelijk Verplicht

Plan van aanpak

Afgeronde maatregelen Verantwoordelijke

13 Beheer

Module
Bedrijfsonderdeel
In progressie
Geplande datum

Afgerond datum

Opmerkingen

Documenten

Click or drag file fa this area fo uplaad
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Hoe rond ik een maatregel af?

Om aan te geven dat een maatregel is afgerond, dient allereerst het venster te worden geopend,
waarin het mogelijk is de maatregel aan te passen. Dit kan door op het pen-symbool te drukken.

Plan van Aanpak
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Bij het aanpassen van de maatregel is het onderdeel Afgerond datum (1) zichtbaar in het venster. Hier
dient de datum te worden ingevoerd, waarop de maatregel is afgerond (2). Daarna verschijnt het
onderdeel Rest risicoklasse (3) in beeld, waarbij de rest risicoklasse moet worden bepaald om de
maatregel te kunnen afronden. Dit gebeurt op dezelfde manier als de overige risicoklassen. Bij het
invoeren van de afgeronde datum wordt aangeraden om een opmerking toe te voegen in het tekstvak
over hetgeen gedaan is om de maatregel af te kunnen ronden. Daarnaast is het mogelijk om een
document te uploaden in het bijbehorende kader.

Maatregel aanpassen

Q Algemeen Maatregel Benoem een preventiemedewerker en belast deze met de
vitvoering van de genoemde faken.
B Dossier Leg de faken, verantwoordelijkheden en bevoegdheden m.b.t
arbeidsemstandigheden vast
RIE
Plan van canpak Risicoklasse Risicoklasse 1
Afgerond regel .
Do Verantwoordelijke Demo Persoon
81 Beheer
Module Arbo- en verzuimbeleid
Viaag Een preve ewerker is aangesteld binnen het bedrilf zoals aangegeven in de Arbowet
en de taken, Jelijkheden en ziin logd
Bedrijfsonderdeel DemoBedrif
In progressie
Geplande datum 11,/04/2024

Algerond du!um}i Afgerond datum| 1 D—D 2
Rest risicoklasse [Fbicokne bepalen |—{Risicoklasse bepolen | 3

Opmerkingen

Opgeslagen documenten

Documenten uploaden &
Documenten uploaden Ul loer |be sand oo Te LkNer o een Bestand It ci hodee e slaper
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Waar kan ik afgeronde maatregelen inzien?

Door op het kopje Dossier (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Afgeronde maatregelen (2)
zichtbaar. Na het openen van dit venster, worden de maatregelen zichtbaar, waarvan de afgeronde
datum is ingevuld. Het pen-symbool geeft inzage in de maatregel en biedt de mogelijkheid tot het
wijzigen van de maatregel. De maatregelen zijn niet terug te zetten naar ‘niet afgerond’ en kunnen
zodoende niet worden teruggeplaatst naar het Plan van Aanpak.

Afgeronde maatregelen

i Datum

afgerond Module onderdeel

E= Dossier

B Dossier

Voer periodiek averleg met de

RIE ersoneelsvertegenwoordiging over Wettelijk
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Algeronde maatregelen
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Afgeronde maatregelen B
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Wat kan ik zien op het dashboard?

Door op het kopje Algemeen (1) in de linker balk te klikken, wordt het kopje Dashboard (2) zichtbaar.
Na het openen van dit venster, worden verschillende meters zichtbaar.

Dashboard voor DemoBedrijf
Q Algemeen [l

Q Algemeen 3 Van de 3 vragenlijsten zijn er 2 gestart 4 Van de 55 niet afgeronde maatregelen zijn er 55 gepland 5 Van de 70 maatregelen zijn er 15 afgerond
@ Dashboard
B 0oser | (5 Dashboard
121 Beheer
66% 100% 21%
Aantal per § Aantal afgeronde maatregelen per maand (cumulatief) =
6 7 8 Loatst ingelogde gebruikers

o 6
Naam
2
Demo Perscon A
8
15 Demo Persoon B
@ Domo Persoon A @ Demo Persoon B o H

Jan Feb Maa Apr Mel Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec

9

Top 10 maatregelen

Moatregel Verantwoordelike  Datum

icht op naleving. Stimuleer veilig gedrag, maar pos ook het sanctiobeleid toe ols  Demo Persoon A 11042024

worden opgevolgd

2 dragen moeten worden. 11-04-2024
Demo Persoon A
3 11-04.2024
4 n gesignaleerd. Leg de foezichthoudende taken van de leidinggevende vast en bepaal bii  Demo Persoon A 11-04-2024
5 11.04-2024
6 opgepakt, 11-04-2024
7. melpunt en neem het op in het ontruimingsplan. 11-04-2024
8. 11-04-2024
9. 11-04-2024
10 d hiervan begrijpen. Bestead hierbij speciole aandacht aan 23.05-2024

Meter (3) geeft aan hoeveel van het totale aantal vragenlijsten reeds zijn gestart. Meter (4) geeft het
aantal niet afgeronde maatregelen aan die momenteel zijn gepland. Daarnaast geeft meter (5) aan
hoeveel van het totale aantal maatregelen op het moment zijn afgerond. Deze drie meters geven de
hoeveelheden zowel in cijfers als in percentages aan.

Meter (6) toont het percentage openstaande maatregelen per verantwoordelijke, waarbij wordt
aangegeven welke kleur voor welke verantwoordelijke staat. De grafieken (7) geven het cumulatieve
aantal afgeronde maatregelen per maand aan. Onder Laatst ingelogde gebruikers (8) verschijnt een
overzicht van de gebruikers, inclusief de datum waarop zij hebben ingelogd.

Bij Top 10 maatregelen (9) zijn de tien maatregelen zichtbaar, die momenteel de hoogste prioriteit
hebben. Bij elke maatregel wordt de verantwoordelijke gebruiker en de datum waarop de maatregel
gepland staat weergegeven.
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Actieve vragenlijst, 10

Inactieve vragenlijst, 10

Afgerond datum, 26

Afgeronde maatregelen, 31

Basis Risico Factoren, 13

Basis Risico Factor verwijderen, 13

Basis Risico Factor wijzigen, 13

Basis Risico Factor toevoegen, 13
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Bedrijfsstructuur, 2
Locaties, 2
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Beschrijving, 17
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Bestand toevoegen, 21

Bestand uploaden, 21

Blootstelling, 19
Bulkmutatie, 27
Code, 13
Dashboard, 32
Dossier, 15
Effect, 19
Gebruikers, 3

Basisgebruiker, 3
Bedrijfsbeheerder, 3

Gebruikers koppelen, 4

Gebruikers toevoegen, 3

Gebruikers wijzigen, 3

Hoofdgebruiker, 3

Laatst ingelogde gebruikers, 32

Rechten, 4

Geplande datum, 26
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In progressie, 26

Maatregelen, 25

Enkele maatregelen, 25

Maatregel afronden, 30

Maatregel toevoegen, 29

Meerdere maatregelen, 27

Modules, 12
Inactieve module, 12

Onderbreken van het invullen van de vragenlijst, 18

Niet opgeslagen gegevens, 18

Opslaan, 18

Plan van Aanpak, 24

Plan van Aanpak aanmaken, 23

Rest risicoklasse, 30
RIE, 15
Excel, 22
Rapportage, 22
Risico’s, 16

Risico’s evalueren, 19

Risico’s inventariseren, 16

Risicoklassen, 14
Score, 14
Termijn, 14

Verantwoordelijke, 26

Vragen, 9
Filtervraag, 9

Nieuwe vraag, 6

Vraag beantwoorden, 17

Vraag verwijderen, 9

Vraag wijzigen, 9
Vragenlijsten, 5
Modulenaam, 8

Nieuwe vraag toevoegen, 6

Volgorde, 7
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Vragenlijst koppelen, 11

Vragenlijst toevoegen, 5

Vragenlijst wijzigen, 6

Waarschijnlijkheid, 19

Wettelijk verplicht, 19
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